
ΜΟΡΦΟΠΟΙΗΣΕΙΣ

 3         μ      μ     :Υπάρχουν βασικοί τρόποι για να ορφοποιήσετε ένα ή ια περιοχή κελιών
)   α Μορφή → Κελιά
) (Δ   ) β εξί κλικ →   Μορφοποίηση κελιών
) γ Εργαλειοθήκη

1.  μΑριθ ός
     “ μ ” μ μ     μ  μ   μ .Από την καρτέλα αριθ ός ορφοποιού ε τα αριθ ητικά ας δεδο ένα

μ  (Προκαθορισ ένη default) μ :     μ ,  μ     μ      ορφή η γενική ορφή ε φανίζει ως αποτέλεσ α αυτό ακριβώς που 
μ ,    μ   μ    μ   .πληκτρολογού ε δεν ε φανίζει ό ως δεκαδικά ηδενικά ψηφία

. .   1235,0 Π χ → 1235
         1235,90 → 1235,9

        μ      11 ,    μ     μ  Επιπλέον στην περίπτωση που πληκτρολογήσου ε πάνω από ψηφία θα ας τα ε φανίσει σε 
 μ .εκθετική ορφή

    μ   μ     μ μ   (   μ   μ   μ )    Η συνηθέστερη ορφή αριθ ού που χρησι οποιού ε όταν έχου ε χρη ατικές τι ές είναι η 
“ μ μ ”  μ       μ μ :νο ισ ατική ε την οποία ρυθ ίζου ε

)         α το πλήθος των δεκαδικών ψηφίων
)    μ     μ μβ το σύ βολο του νο ίσ ατος
)     μ   μγ την τελική ορφή ε φάνισης

2. Στοίχιση
Από     “ ” μ μ         μ  μ     .την καρτέλα στοίχιση ορφοποιού ε τη στοίχιση των δεδο ένων ας στα κελιά

μ  (Προκαθορισ ένη default) μ : ορφή
   Στοίχιση χαρακτήρων → αριστερά
  μ  Στοίχιση αριθ ών → δεξιά
  μ  :          μ  μ  Στοίχιση κει ένου Μορφοποιεί τη στοίχιση των δεδο ένων ας       .ως προς τους άξονες

μ :  μ      (  μ )    μ  μ  ( μ  Προσανατολισ ός Ορίζου ε την κλίση σε οίρες των δεδο ένων ας χρησι οποιείται κυρίως 
  ).στις ετικέτες

  μΈλεγχος κει έ :νου
)    μα αναδίπλωση κει ένου
)  μ   μ  *β αυτό ατη προσαρ ογή
)   γ συγχώνευση κελιών

*   “ μ   μ ” μ    μ     μμ ,      μ    Η αυτό ατη προσαρ ογή ειώνει το έγεθος της γρα ατοσειράς ώστε να ε φανίζονται όλα τα 
μ     .δεδο ένα του κελιού

3.  μμΓρα ατοσειρά
      “ μμ ”   μ μ       ( . .  Από την καρτέλα γρα ατοσειρά ορφοποιού ε τον τύπο π χ Arial),     μ   ( . .   12το έγεθος π χ  
μ )           ( . .    ).στιγ ές και το στυλ των χαρακτήρων π χ Έντονη γραφή

μ  (Προκαθορισ ένη default) μ : ορφή
 Τύπος → Arial Greek

 Μέγεθος → 10  μστιγ ές
(1  μ  = 1/72  )στιγ ή ίντσας

μ    “ μμ ”Περιεχό ενα καρτέλας Γρα ατοσειρά
)  μμ    Δ   μμα Υπογρά ιση ή ιπλή υπογρά ιση



)  μ   μμβ Χρώ α γρα ατοσειράς
) γ Εφέ:

) Δ  γα ιακριτή γραφή
) γβ Εκθέτης
) Δγγ είκτης

Προσοχή:     ( )   ( )        μ           μ  Για τα γβ και γγ πρέπει πρώτα να έχου ε επιλέξει τους χαρακτήρες που θέλου ε να  
μ       .κάνου ε εκθέτη ή δείκτη

)   :   μ     μ     μ     μ   ,  δ Προεπισκόπηση Βλέπου ε τα αποτελέσ ατα της ορφοποίησης που έχου ε επιλέξει πριν 
μ .εφαρ οστούν

4.  μμΠερίγρα α
   “ μμ ” μ μ     μ μ       μμ       /Στη καρτέλα περίγρα α πορού ε να εφαρ όσου ε διαφόρων ειδών γρα ές στο πλαίσιο ή και 
  μ        μ     .    μ         μ  στο πλέγ α ενός κελιού ή ιας περιοχής κελιών Επίσης έχου ε την δυνατότητα να δώσου ε όποιο 
μ   μ μ     μμ .χρώ α επιθυ ού ε στις γρα ές

5. Μοτίβα
        μ     μ         μ .Από αυτή τη καρτέλα επιλέγου ε το χρώ α του φόντου που θέλου ε

6.  μ  Αυτό ατη Μορφοποίηση
Δ   μ  μ   .ιαθέτει προκαθορισ ένες ορφές πινάκων

:       Μεθοδολογία Κλικ στο κελί → μ  ορφή →  μ  μ  αυτό ατη ορφοποίηση →     επιλογή πίνακα →  .οκ
        μ     μ μ       μ   μ     μΣτην περίπτωση που δεν θέλου ε να εφαρ όσου ε όλα τα επιλεγ ένα έρη της αυτό ατης 

μ   μ       μ   “ ”     μ       μ  ορφοποίησης κάνου ε κλικ στο κου πί επιλογές και επιλέγου ε αυτά που θέλου ε να 
μ μ .ορφοποιήσου ε

7.   ( )Πινέλο εικονίδιο
          μ    μ           ,   μ    Ένας άλλος τρόπος για να δώσου ε τη ορφή ενός κελιού σε ένα άλλο είναι έσω του εικονιδίου  

“ ”    .πινέλο στην εργαλειοθήκη
:               μ     μ    μ    Μεθοδολογία επιλογή του κελιού από το οποίο θέλου ε να αντιγράψου ε τη ορφή του → κλικ 

    “ ”  στο εικονίδιο πινέλο →            μ           μ   μ  κλικ στο κελί το οποίο θέλου ε να πάρει την ίδια ορφή ε το 
μ .προηγού ενο



  μΕνδεικτικά Παραδείγ ατα

μ       μ     :Καταχωρού ε τα ακόλουθα δεδο ένα ως εξής

μ     μ     :Θέλου ε να κάνου ε τα εξής

)     “ ”       16  μ .α Κάντε τις Μετοχές έντονη γραφή και στιγ ές
:     Λύση επιλογή κελιού → μ  ορφή      → κελιά → μμ  γρα ατοσειρά → (  =  ) + (μ  = 14)τύπος έντονα έγεθος  

→  .οκ

)     “ μ    μ ”      , 12  μ    μ   μμ .β Μορφοποιήστε τις τι ές των ετοχών σε έντονη γραφή στιγ ές και ονή υπογρά ιση
:     ( ) +  μμ   .Λύση όπως το α υπογρά ιση απλή

)     γ Βρείτε τη   μ  2008 ­2007.διαφορά τι ών
:  μ      Λύση επιλέγου ε το κελί D6 →  μ  =πληκτρολογού ε C6­B6    μ    → επιλέγου ε το D6    μ  και σύρου ε από 

    μ        τη λαβή συ πλήρωσης έως και το D9.

)       μ     μ .δ Βρείτε τη ποσοστιαία εταβολή των τι ών
:  μ      Λύση επιλέγου ε το κελί E6    μ  =→ πληκτρολογού ε D6/B6    μ    → επιλέγου ε το E6    μ    και σύρου ε από τη 
  μ        λαβή συ πλήρωσης έως και το E9. 

     μ     μ     : μ  Επίσης για να ας τα ε φανίσει ως ποσοστά ορφή      → κελιά → μ  αριθ ός →   ποσοστό →  .οκ

)  μ     μ    μ        2007 – 2008           μ    2ε Ε φανίστε τις τι ές των ετοχών για τα έτη αλλά και τη διαφορά τους ε ακρίβεια  
          μ     .δεκαδικών ψηφίων καθώς και το σύ βολο του ευρώ

:  μ  Λύση επιλέγου ε B6:D9 → μ  ορφή →   κελιά →  μ μ  νο ισ ατική → (    : 2) + ( μ :δεκαδικά ψηφία σύ βολο  



€) →  .οκ

)               στ Συγχωνεύστε και στοιχίστε στο κέντρο τα κελιά A1:E1   και A3:E3.
:  μ      Λύση επιλέγου ε τα κελιά A1:E1   και A3:E3  →  μ  ορφή →   κελιά →   στοίχιση →  μ  επιλέγου ε τη 

   +         συγχώνευση κελιών οριζόντια στοίχιση στο κέντρο →  .οκ

)      μμ           μμ     μ .ζ Βάλτε χοντρή γρα ή στο πλαίσιο και λεπτή γρα ή στο πλέγ α
:  μ      Λύση επιλέγου ε τα κελιά A5:A9  →  μ  ορφή →   κελιά →  μμ  περίγρα α →  μ  μ  επιλέγου ε ια χοντρή 

μμ     μ        μ     μμ     μ   μ  γρα ή και πατά ε πλαίσιο και έπειτα ια λεπτή γρα ή και πατά ε πλέγ α →  .οκ

)           η Αλλάξτε το φόντο στα κελιά B5:E5   και A6:A9.
:    Λύση επιλογή B5:E5 → μ  ορφή →   κελιά → μ  οτίβα →    μ  επιλογή χρώ ατος →  .οκ

         Αντίστοιχα και για την περιοχή A6:A9.

   μ              μ .Ο πίνακάς ας τώρα θα έχει πάρει την εξής ορφή

   


